Foro de ONGI humanitarias Humanitarian INGO
en Colombia Forum in Colombia

Términos de Referencia
Grupo de Manejo de Informacion del Foro ONGI

El Grupo de Manejo de Informacion del Foro ONGIH es un grupo técnico de trabajo que reune
el esfuerzo comun de las organizaciones del Foro para desarrollar e implementar estrategias de
manejo de informacioén que contribuyan a los objetivos de este espacio de coordinacion.

Foro ONGI en Pleno
(24 ONGs)

Grupo COVID-19

Comité Directive i

Coordinacion

Grupos técnicos de apoyo a la coordinacion

Grupo de Manejo
de infarmacion

Objetivos

Coordinar los procesos de gestion de informacién conjunta entre las organizaciones miembro
del Foro de ONGI, que permitan dar cuenta de las necesidades humanitarias del pais y la
capacidad de respuesta de las ONGI, para facilitar la toma de decisiones de la coordinacién, el
comité directivo y Foro en pleno, en términos de articulacion, incidencia y visibilidad.

Objetivos especificos

1. Implementar una estrategia de manejo de informacion del Foro de ONGI con base en el
Plan de Accion Periddico del Foro.
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2. Disefar e implementar procesos conjuntos de recopilaciéon, sistematizacién, analisis,
difusion y almacenamiento de informacion sobre necesidades humanitarias y respuesta.

3. Fortalecer las capacidades individuales y colectivas de las organizaciones del Foro de
ONGI Humanitarias en gestion de informacion.

4. Facilitar los procesos de reporte a las instancias de coordinaciéon humanitaria en el pais.

Alcance

El alcance del Grupo de Manejo de Informacién del Foro ONGI se enmarca en la gestion de
informacién conjunta para la toma de decisiones, y la difusién de las acciones del Foro. Los
usuarios finales de los productos de informacion, de los procesos disefiados y de la informacion
recopilada son las organizaciones socias del Foro de ONGI y de manera que cuenten con
informacion oportuna, confiable, eficiente y pertinente para facilitar los procesos de respuesta
humanitaria y de coordinacién. En ese sentido, la decisién ultima sobre el destino de los
productos, procesos y la informacién misma es del Foro en pleno.

Miembros y Puntos Focales

Son miembros del Grupo de Manejo de Informacién todas las organizaciones que conforman el
Foro de ONGI Humanitarias en Colombia. Cada organizacion designara una persona que
actuara como punto focal de la organizacion en el Grupo, y en todo caso los esfuerzos seran
colectivos siempre considerando en reducir la carga de trabajo de los equipos en las
organizaciones.

Funciones

1. Identificar y priorizar las necesidades conjuntas en términos de manejo de informacion
para las organizaciones del Foro.

2. Proveer informacién sobre necesidades humanitarias, capacidades de informacion,
contexto situacional e institucional al Foro en pleno para los procesos de planeacion,
decision y coordinacion.

3. Identificar posibilidades de coordinacion para la construccion y aplicacion de
instrumentos de recoleccion de informacion y llevarlas a cabo.

4. Desarrollar procesos conjuntos de sistematizacion, procesamiento, visualizacién y
analisis de informacion.

5. Disefiar e implementar, en conjunto con las &areas de comunicaciones de las
organizaciones, estrategias de difusion de la informacion recopilada.
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6. Identificar las necesidades de fortalecimiento de las organizaciones del Foro, y disefar
estrategias colectivas para satisfacer esas necesidades a través de procesos de
cooperacion.

7. Disefiar los flujos de trabajo y herramientas para facilitar los procesos de reporte de las
organizaciones a las instancias de coordinacion humanitaria en el pais.

Funcionamiento / Operacion

El proceso de funcionamiento del Grupo se logra a través de reuniones periddicas regulares,
con el fin de avanzar en una ruta comun. Para esto el propdsito de las reuniones sera plantear
necesidades, presentar propuestas, facilitar acuerdos y mostrar avances en términos de
manejo de informacion individual o conjunta.

Reuniones

Las reuniones ordinarias se realizaran mensualmente el segundo miércoles de cada mes. Las
reuniones pueden ser virtuales a través de la plataforma que se acuerde en la reunién anterior,
asi como, presenciales, en este caso la sede se acordara en la reunién anterior, rotando entre
las diferentes organizaciones del Foro.

Las reuniones extraordinarias, seran en subgrupos de trabajo en procesos especificos
acordadas directamente entre las personas participantes de ese proceso.

Acuerdos

El alcance de los acuerdos en este espacio es técnico. Esto significa que, si bien los puntos
focales cuentan con la informacion y capacidad de decisién, siempre que se comprometan
recursos humanos, logisticos, administrativos o financieros, seran consultados al interior de las
organizaciones, con el propdsito de contribuir a la coordinacién y cooperacién transparente de
las organizaciones.

Visibilidad

El propésito principal en términos de visibilidad es para el conjunto de organizaciones, en la
estructura de coordinacién y cooperacion del Foro de ONGI, por lo tanto, los productos de
informacién construidos con informacion del Foro el Pleno y en el marco de este espacio de
coordinacion, se publicaran como Foro de ONGI en Colombia.
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Se incluiran los logos de las organizaciones cuando:

- estas participen del levantamiento, procesamiento o analisis de la informacion
-y cuando aporten recursos para cualquiera de las fases del proceso.

En el caso de la visibilidad de los donantes,

- se aplicaran aquellos acuerdos existentes entre las organizaciones y sus donantes,
- en el caso que se inviertan recursos en el proceso, o este desarrolle en el marco de un
proyecto especifico, asi también en el caso de la visibilidad de los consorcios.

Estos acuerdos de visibilidad se limitan exclusivamente a los productos que resultan de este
grupo y en todo caso, cada publicacién debe ser aprobada por el Foro en Pleno.

Nota final: Estos términos de referencia se revisaran cada semestre para validar los cambios
en la operacion, funciones u objetivos de acuerdo con las necesidades de las organizaciones
y el contexto humanitario.
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